
  
FICHE DE POSTE 

AGENT-E DE LA BOUTIQUE	

AGENT-E DE LA BOUTIQUE 
VILLA NOAILLES 

Lieu de travail : villa Noailles, 47, montée de Noailles, 83400 Hyères 
Positionnement hiérarchique  
   Rattachement : Responsable de la boutique 
   Encadrement éventuel : na 
   Relations internes : médiation, accueil/billetterie, sécurité, régie 
   Relations externes : visiteurs, artistes/finalistes, membres jury, partenaires 
Typologie du poste : Contrat à durée déterminée (CDD) 
Temps : Temps partiel, 25h par semaine 
Classification : na 
Date de prise de fonction : 01/06/2026 
Fin de mission : 31/10/2026 
Durée et horaires : du mercredi au dimanche de 13h à 18h 
- possibilité d'aménagements ponctuels pour les événements ou vernissages 

2. Finalité du poste 
Sous la responsabilité du/de la responsable de la boutique vous assurez :  
- L’accueil de la boutique de la villa Noailles et les relations avec les visiteurs. 
- La vente des pièces d’artistes et la bonne tenue des espaces. 
- Les suivis logistique et administratif de la boutique. 

3. Missions principales 

A. Assurer l’accueil de la boutique de la villa Noailles et les relations avec les visiteurs  

- Accueillir, informer et orienter le public de la villa Noailles. 
- Présentation de la villa Noailles et de sa programmation aux clients. 
- Veillez à la bonne tenue de la boutique. 
- Présentation des articles et des artistes représentés au sein de la boutique. 
- Vente des œuvres d’art et des objets. 

B. Contribuer aux suivis logistique et administratif de la boutique 

- Mise en place de la boutique pour le Festival Design Parade et le Festival international de mode, de 
photographie et d’accessoires. 
- Réception, préparation des envois et retour des pièces. 
- Aide au rangement et à l’optimisation des lieux de stockage. 
- Participation à l’inventaire annuel. 
- Aide à l’état des ventes et des stocks. 
- Ouverture et clôture de caisse. 

4. Participation à la vie du centre d’art 
- Appui ponctuel aux événements (vernissages, rencontres, ateliers…). 
- Contribution à la dynamique générale du centre d’art. 
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5. Compétences requises  
- Intérêt prononcé pour les métiers d’art et la jeune création. 
- Maîtrise parfaite de la langue française. 
- Aisance à l’oral en langue anglaise. 
- Excellent relationnel, rigueur et dynamisme. 

6. Profil recherché 
Une première expérience à un poste similaire est encouragée. 

7. Conditions de travail 
- Lieu de travail : villa Noailles 
- Déplacement : na 
- Contraintes : na 

Candidature (CV – lettre de motivation) à envoyer à : e.marie@villanoailles.com 
Date limite de réception des candidatures : 20 mai 2026. 
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